1.

Smernica ¢. ﬂ/ZOIQ_
Smernica o podavani, preverovani a evidovani podnetov suvisiacich
s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti
€L I
Uvodné ustanovenia

Smernica sa vydava v zmysle zakona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov
protispoloCenskej Cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej aj ako
,Zzakon“) v nadvaznosti na zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, ktory upravuje podmienky poskytovania
ochrany osobam pred neopravnenym postihom v pracovnopravnom vztahu
subjektu uzemnej samospravy v suvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej
protispoloCenskej Cinnosti a prava a povinnosti fyzickych a pravnickych oséb pri
oznamovani protispolo¢enskej €innosti (dalej aj ako ,smernica”).

2. Tato smernica upravuje pre vlastné podmienky podrobnosti pri prijimani a

a.

2.

vybavovani oznameni a podnetov o protispoloCenskej Cinnosti v sulade so
zakonom.
Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta Kolarovo . VSetci
zamestnanci su povinni riadit’ sa pri podavani, preverovani a evidovani oznameni
oznamovatelov protispoloCenskej Cinnosti touto smernicou, zakonom a suvisiacimi
pravnymi predpismi.
€l 11

Zakladné pojmy
Oznamovatel'om je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamenie organu
prislusnému na prijatie takéhoto oznamenia, uradu alebo zamestnavatelovi. Za
oznamovatela sa povazuje aj jemu blizka osoba, ak je v pracovnopravnom vztahu:
k tomu istému zamestnavatelovi ako oznamovatel,
k zamestnavatelovi, ktory je zavislou osobou vo vztahu k zamestnavatelovi
oznamovatela; alebo
k zamestnavatelovi, ktory je zalozeny alebo zriadeny zamestnavatelom
oznamovatela. podla pism. a) a b) ods. 1 tohto ¢lanku (dalej len ,zamestnanci”).
Organom verejnej moci (zamestnavatelom) sa rozumie Mesto Kolarovo a jej
pravnické osoby v zriadovatelskej a zakladatelskej posobnosti.
Oznamenie je uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v
suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie
alebo v suvislosti s ¢innostou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju
protispoloCenskej Cinnosti.
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3. Kvalifikovanym oznamenim oznamenie, ktoré moze prispiet’ alebo prispelo k
objasneniu zavaznej protispoloCenskej Cinnosti alebo k zisteniu alebo k usvedceniu
jej pachatela. V pripade kvalifikovaného oznamenia ma oznamovatel narok na
bezodkladné poskytnutie ochrany a postavenie chraneného oznamovatefla.

1. Zavaznou protispoloéenskou &éinnostou je protipravne konanie, ktoré plynie
z obsahu a je:

a. niektorym z trestnych €inov poskodzovania finanénych zaujmov Eurépskych
spolocCenstiev podla § 261 az § 263 zakona ¢. 300/2005 Z. z. trestny zakon
Vv zneni neskorsich predpisov (dalej aj ako , Trestny zakon”), trestnym €inom
machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného
zakona, niektorym z trestnych Cinov verejnych Cinitelov podla 6smej hlavy
druhého dielu osobitnej Casti Trestného zakona alebo niektorym z trestnych
¢inov korupcie podla 6smej hlavy tretieho dielu osobitnej Casti Trestného zakona,

b. trestnym Cinom, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odratia slobody s
hornou hranicou trestnej sadzby prevysSujucou tri roky,

c. spravny delikt, za ktory mozno ulozit' pokutu s hornou hranicou uréenou
vypoctom, alebo

d. spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 30 000 eur,

2. Pracovnopravnym vztahom pracovny pomer, obdobny pracovny vztah,
Statnozamestnanecky pomer alebo sluzobny pomer.

3. Anonymné oznamenie je 0znamenie, ktoré neobsahuje meno, priezvisko a adresu
trvalého pobytu zamestnanca, ktory anonymny podnet podava.

4. Za anonymné oznamenie sa nepovazuje oznamenie zaslané elektronicky v
sulade so zakonom o e-Governmente z dévodu, Ze elektronické podanie obsahuje
vSetky potrebné identifikatory osoby a nie je nutné, aby obsahovalo adresu pobytu
osoby.

5. Konanim v dobrej viere konanie fyzickej osoby, ktora vzhladom na okolnosti,
ktoré su jej zname, a vedomosti, ktoré v Case oznamenia ma, sa odévodnene
domnieva, Ze uvadzané skutoCnosti su pravdivé; v pochybnostiach sa konanie
povaZzuje za konanie v dobrej viere, dovtedy, kym sa nepreukaze opak.

6. Zodpovednou osobou spolo¢nosti pre agendu prijimania a vybavovania
oznameni podla tejto smernice a prislusnych vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, je: Ing. Eva Téth, hlavny kontrolér obce..

7. Kancelariou zodpovednej osoby sa rozumie kancelaria na I. poschodi
administrativnej budovy v sidle spolo¢nosti.
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Podatelfiou sa rozumie podatelfia Mestského uradu Kolarovo.
¢l 111

Prijimanie podnetov a oznameni o protispoloc¢enskej ¢innosti
Oznamenie je adresované vylu¢ne zodpovednej osobe. Subjekt v zaujme
vytvorenia vhodného komunikaéného prostredia pre oznamovanie
protispoloCenskej Cinnosti zriaduje pisomnu, osobnu a elektronicku formu
podavania oznamenia.
Oznamenie mozno podat pisomne na adresu Mestsky urad Kolarovo, Kostolné
namestie €.1, 94603, Kolarovo s uvedenim zodpovednej osoby a slova

ki)

.,Neotvarat”. Zamestnanec podatelne bezodkladne informuje zodpovednu osobu
0 prijati oznamenia.
Pisomné anonymné oznamenie, ktoré je doru¢ené postovou prepravou v zalepenej
obalke je zamestnancom podatelne zaznamenany v evidencii doslej posty
s poznamkou ,Anonymny podnet v zmysle zakona €. 54/2019 Z. z.” Zamestnanec
podatelne bezodkladne informuje zodpovednu osobu o prijati pisomného
anonymného podnetu. Pisomné anonymné oznamenie, ktoré je podané osobne
bez obalky, je zamestnancom podatefne zaznamenany v evidencii doslej posty
S poznamkou ,Anonymné oznamenie v zmysle zakona €. 54/2019 Z. z.”
Oznamenie mozno podat i elektronicky na emailovu adresu zodpovednej osoby
hkm@ mestokolarovo.sk alebo Ustne do zaznamu.
Oznamenia prijaté prostrednictvom elektronickej posty, ktoré prijala osoba odliSna
od zodpovednej osoby, je tato osoba povinna bezodkladne postupit na vybavenie
zodpovednej osobe.
O ustnom podani oznamenia vyhotovi zodpovedna osoba zaznam a nasledne
zaznamena zakonom stanovené nalezitosti oznamenia do ich evidencie.
¢l 1V

Preverovanie oznameni o protispoloc¢enskej cinnosti
Preverovanie oznamenia vykona zodpovedna osoba, pricom vychadza z obsahu
oznamenia, nie z jeho oznacenia.
Zodpovedna osoba je povinna prijat kazdé oznamenie.
V pripade, ak ozndmenie nespifia obsahovy charakter protispolo&enskej innosti
alebo nie je konanim v dobrej viere, oznami zamestnancovi, ktory podal
oznamenie, nedodrzanie obsahovej nalezitosti do desiatich dni od preverenia
oznameni, ak nejde o anonymné oznamenie
V pripade dodrzania obsahovej nalezitosti zodpovedna osoba eviduje oznamenie
v zmysle Cl. V tejto smernice a preveri oznamenie najneskor do 90 dni od prijatia.
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5. V pripade potreby je zodpovedna osoba opravnena prediZit lehotu na vybavenie
oznamenia o dalSich 30 dni, priCom tuto skuto¢nost ako aj odévodnenie oznami
zodpovedna osoba pisomne zamestnancovi, ktory oznamenie podal, ak nejde
o0 anonymné. Celkova lehota na preverenie nesmie presiahnut spolu 120 dni.

6. Zodpovedna osoba ma pravo v pripade potreby vyzadovat od zamestnanca
potrebnu sucinnost pre riadne preverenie oznamenia.

7. Pokial oznamenie smeruje vocCi konkrétnemu zamestnancovi alebo statutarnemu
zastupcovi zamestnavatela (dalej len ,dotknuty zamestnanec a Statutarny
zastupca“), zodpovedna osoba bez zbytocného odkladu oboznami dotknutého
zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu s obsahom oznamenia a umozni mu
vyjadrit sa k nemu, ako aj predlozit doklady, pisomnosti i iné informacie potrebné
na spolahlivé preverenie veci.

8. Pri oboznamovani sa s obsahom oznameni je zodpovedna osoba povinna dbat na
zachovanie mi€anlivosti o totoZnosti oznamovatela podnetu a na ochranu
osobnych udajov podfla zakona €. 18/2018 Z. z. V pripade, Ze z informacii, ktoré su
sucastou alebo prilohou oznamenia, mozno vyvodit totoznost oznamovatela
podnetu, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutého zamestnanca ani
Statutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp.
predlozenie skutoCnosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie oznamenia.

9. Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze nejde o oznamenie podla zakona, ale na
vybavenie oznamenia je prislusny iny organ, zodpovedna osoba oznamenie
bezodkladne postupi tomuto organu. O postupeni oznamenia zodpovedna osoba
informuje podavatela oznamenia, pokial nejde o0 anonymné oznamenie.

10.V pripade ziadosti 0 sucinnost v ramci preverenia oznamenia su osoby, ktoré boli
poZziadané o potrebnu sucinnost, povinné zachovavat micanlivost
o skutoCnostiach, o ktorych sa dozvedeli prostrednictvom zodpovednej osoby.

11.Z preverovania oznamenia je vylu¢ena zodpovedna osoba v nasledujucich
pripadoch:

a. pokial oznamenie smeruje priamo voci zodpovednej osobe.

b. pokial, vzhladom na skuto€nosti uvadzané v oznameni alebo okolnosti pripadu,
mozno mat' pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer
zodpovednej osoby k preverovanej veci, k podavatelovi oznamenia alebo k inym
dotknutym stranam, ktorych sa oznamenie tiez priamo alebo nepriamo dotyka.

12.Podanie oznamenia sa nesmie stat’ podkladom ani dévodom na vyvodzovanie
dosledkov, ktoré by oznamovatelovi oznamenia spésobili akukolvek ujmu.
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13. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim je iba Cast podania, preveri sa len
prislusna €ast podania. Ostatné Casti podania, zodpovedna osoba bezodkladne
postupi organu prislusnému na vybavenie a budu vybavené podla prislusnej
pravnej upravy (napr. staznost podla zakona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni
neskorsich predpisov alebo podla § 13 ods. 6 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika
prace v zneni neskorsich predpisov). O postupeni podania zodpovedna osoba
informuje podavatela podania, pokial nejde o anonymné podanie.

CLv
Vysledok preverenia podnetu alebo oznamenia o protispolocenskej cinnosti

1. O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v
ktorom zhrnie skutodnosti, ktoré uvadza oznamovatel oznamenia, a zaroven sa
vyjadri ku kazdej skutoCnosti, a to z hfadiska preverenia pravdivosti tvrdenych
skutoCnosti a z hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moznému
naplneniu prvku protipravnosti.

2. Zodpovedna osoba je povinna oznamit osobe, ktora podala oznamenie, vysledok
jeho preverenia do desiatich dni od datumu skoncCenia preverenia oznamenia.

3. Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia oznamenia zodpovedna osoba
umozni podavatelovi oznamenia vyjadrit' sa k zistenym zaverom. Pokial podavatef
oznamenia uvedie nove skutoCnosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi,
zodpovedna osoba sa musi s tymito skutoCnostami a nesuhlasnymi namietkami
vysporiadat v pisomnom zazname o vysledku preverenia oznamenia s uvedenym,
Ci su tieto skutoCnosti a namietky opodstatnené.

4. V pripade opatovného oznamenia, ktoré je zaslané tym istym zamestnancom, sa
bude zodpovedna osoba opatovne zaoberat.

¢l vI
Evidovanie oznameni
Zodpovedna osoba je povinna kazdé oznamenie prijat’ a preverit.
Zodpovedna osoba vedie evidenciu podnetov alebo oznameni, a to v rozsahu:
a. datum doruCenia oznamenia,
b. meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podala oznamenie; ak ide o
anonymné oznamenie, uvedie sa iba poznamka, Ze ide 0 anonymné oznamenie,
c. predmet oznamenia,
vysledok preverenia oznamenia a
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e. datum skonCenia preverenia oznamenia.

3. Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinna bezodkladne
zaevidovat' v evidencii pod Cislom oznamenia, ktoré pozostava z poradoveého Cisla
jeho dorucenia a roku doru€enia. Zodpovedna osoba je povinna vyziadat' Cislo z
podacieho dennika pre kazdé doruCené oznamenie, ktoré nebolo dorucené na
podatelfiu, resp. postou alebo osobne.

4. Zamestnavatel je povinny udaje uvedené v odseku 1 uchovavat v evidencii € tri
roky odo dna doru€enia oznamenia. Dotknuty zamestnavatel je s ohfadom na
najnovsie poznatky, naklady na vykonanie opatreni a ucel systému preverovania
oznameni povinny prijat’ vhodné technické a organizacné opatrenia na
zabezpecenie a preukazanie suladu vnutorného systému preverovania oznameni s
novym zakonom o ochrane oznamovatelov.

€l vII
Spracuvanie osobnych Gdajov uvedenych v podnete

1. Na ucely vedenia evidencie oznameni je zamestnavatel opravneny spracuvat
osobné udaje uvedené v oznameni v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu
oznamovatela.

2. Dalej je zamestnavatel opravneny bez sthlasu dotknutej fyzickej osoby spractvat
osobné udaje:

a. ktoré uz boli zverejnené v sulade so zakonom a prevadzkovatefl ich nalezite
oznacil ako zverejneng,

b. ktorych spracuvanie je nevyhnutné na ochranu prav a pravom chranenych
zaujmov prevadzkovatela alebo tretej strany, najma osobné udaje spracuvané v
ramci ochrany majetku, finanénych alebo inych zaujmov prevadzkovatela a
osobné udaje spracuvaneé na zabezpecenie bezpecnosti prevadzkovatela
prostrednictvom kamier alebo obdobnych systémov; to vSak neplati, ak pri
takomto spracuvani

c. Vv ktorych prevaZzuju zakladné prava a slobody dotknutej osoby, ktoré podliehaju
ochrane podla tohto zakona,

d. spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na splnenie déleZitej ulohy
realizovanej vo verejnom zaujme alebo d. ide o osobitné kategorie osobnych
udajov, ktoré dotknuta osoba sama zverejnila alebo su nevyhnutné pri
uplatfiovani jej pravneho naroku.



¢l. IX
Zaverecné a spoloc¢né ustanovenia

1. Subjekt zabezpeci oznacenie zodpovednej osoby a spdsob podavania oznameni
a zaroven o ucinnosti smernice upovedomi svojich zamestnancov pri vykone prace
VO verejnom zaujme.

2. Oznamovanie protispolo¢enskej ¢innosti sa nepovazuje za porusenie zmluvnej
povinnosti zachovavat micanlivost ani za poruSenie povinnosti zachovavat
micanlivost.

3. Prava plynuce zamestnancovi vo vztahu k podaniu alebo oznameniu skutonosti
o protispolo¢enskej €innosti su definované v zakone.

4. Smernica nadobuda aéinnost diia 01.09.2019

Prilohy:

Priloha &. 1: Vzor oznamenia o predizeni lehoty preverenia oznamenia
Priloha €. 2: Vzor zapisnice o prijati oznamenia

Priloha €. 3: Vzor evidencného listu o prijatom oznameni

Kolarovo 30.08.2019 Arpad Horvath
Primator



Priloha &. 1: Vzor oznamenia o prediZzeni lehoty preverenia oznamenia

Obec (Nazov, SMERNICA €. ... 0 POSTUPE PRI Priloha . 1Vzor
ulica, PSC, | PODAVANIi, PREVEROVANI A EVIDOVANE | oznamenia o predizeni

mesto, ICO) |0OZNAMENI PROTISPOLOCNSKEJ CINNOSTI lehoty preverenia
Ooznamenia

Adresat — meno, priezvisko
Adresa bydliska
\% dna

VEC: Oznamenie o predizeni lehoty na vybavenie oznamenia
Dna nam bolo doru¢ené Vase oznamenie podla zakona ¢. 54/2019

Z. z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,zakon €. 54/2019 Z. z.”) vo veci:

Predmetné oznamenie nie je mozné vybavit v zakonom stanovenej lehote 90 dni odo

dna prijatia oznamenia, a to z tychto zavaznych dévodov:

V sulade s § 10 ods. 5 zakona €. 54/2019 Z. z. Vam
oznamujeme,
Ze z vysSie uvedenych zavaznych dovodov predlZzujeme lehotu na vybavenie Vasho
oznamenia o dni.
S pozdravom

Podpis
(meno, priezvisko, titul)
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Priloha €. 2: Vzor zapisnice o prijati oznamenia

Obec (Nazov,
ulica, PSC,
mesto, ICO)

SMERNICA C. ... O POSTUPE PRI PODAVANI,
PREVEROVANI A EVIDOVANI OZNAMENI
PROTISPOLOCNSKEJ CINNOSTI

Priloha &. 2Vzor
zapisnice o prijati
oznamenia

ZAPISNICA O PRIJATI OZNAMENIA

Oznamenie prijaté dna:

Sposob podania oznamenia:

Udaje o oznamovatel'ovi:

Neanonymné oznamenie: /Anonymné oznamenie:

Titul, meno, priezvisko:

Adresa pobytu:

Predmet oznamenia:

Zapisnicu spisal:

Pocet priloh / dokumentov odovzdanych oznamovatel'om:




Obec (Nazov, | SMERNICA C. ... O POSTUPE PRI PODAVANI, | Priloha & 3Vzor
ulica, PSC, PREVEROVANI A EVIDOVANI OZNAMENI zapisnice o prijati
Mesto, ICO) PROTISPOLOCNSKEJ CINNOSTI oznamenia

Priloha ¢. 3: Vzor evidenc¢ného listu o prijatom oznameni

EVIDENCNY LIST O PRIJATOM OZNAMENI é. ........... Y 2T

Oznamenie prijaté dna:

Sposob podania oznamenia:

Vyzva na doplnenie oznamenia zaslana
dna:

Lehota na doplnenie oznamenia
dna:

Oznamenie doplnené dna:

Udaje o oznamovatel'ovi:

Neanonymné oznamenie:

Anonymné oznamenie:

Titul, meno, priezvisko:

Adresa pobytu:

Predmet oznamenia:

Vysledok preverenia oznamenia:

Datum skoncenia preverenia oznamenia:

Evidenény list spisal:




