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Zoznam pouzitych skratiek:

MsU - Mestsky Urad Kolarovo

MsZ - mestské zastupitelstvo

MsR - mestskd rada

MsP - Mestska policia

BOZP - bezpecnost a ochrana zdravia pri praci
SFRB - Statny fond rozvoja byvania
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Primator mesta Kolarovo podla § 13 ods.4 pism. d) zak. SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov
vydava

tento

ORGANIZACNY PORIADOK
Mestského uradu Kolarovo

Uvodné ustanovenie

1. Organizacny poriadok v zmysle zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov, v sulade so vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a
Statitom mesta Kolarovo ustanovuje vnutorné organizaéné &lenenie Mestského tGradu
Kolarova (dalej len ,MsU*), vymedzuje zakladné Glohy MsU, vnatornt organizaciu MsU a
jeho organizacné Clenenie, pésobnost a vnutornu pravomoc jednotlivych utvarov, zasady
riadenia, zasady organizacnej Struktury uradu a ich vzajomné vztahy, konkretizuje
pravnymi predpismi a Stattitom mesta Kolarova uréené postavenie a rozsah pravomoci
prednostu, veducich oddeleni, veducich organizacii zriadenych mestom, hlavné ulohy
jednotlivych utvarov, oddeleni a referatov.

2. Organizacny poriadok je zakladna organizac¢na norma, ktora je zavazna pre zamestnan-
cov mesta, ktori st s nim v pracovnom pomere a st zamestnani na pracoviskach MsU.
Vsetci zamestnanci su povinni sa oboznamit’' s Organizaénym poriadkom a riadit sa jeho
ustanoveniami.

l. éast’
Postavenie, ¢innost’ a ulohy MsU

Clanok 1.
Pravne postavenie

1. MsU je vykonnym organom mestského zastupitelstva (dalej len ,MsZ") a primatora mesta
(dalej len ,primator®). Je zloZzeny zo zamestnancov mesta. Zabezpecuje administrativne a
organizacné veci MsZ a primatora mesta, mestskej rady (dalej len ,MsR"), odbornych komisii
a dalSich organov zriadenych MsZ.

2. Postavenie a pésobnost MsU je upravena ustanovenim § 16 zakona &. 369/1990 Zb.

o0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, Statitom mesta Kolarovo a pokial ide o
prenesenu pdsobnost Statu, tieZ osobitnymi predpismi.

3. MsU nie je pravnickou osobou a nema vlastnu pravnu subjektivitu. Jeho vnatorni
organizaciu ur€uje primator mesta. Pravnickou osobou je Mesto Kolarovo, ktoré navonok
zastupuje primator. Zamestnanci MsU mézu vykonavat pravne Gkony len na zaklade
poverenia alebo splnomocnenia primatora.

4. Uradny nazov a sidlo mestského Uradu je:

Mestsky urad Kolarovo, Kostolné nam. 1, 946 03 Kolarovo
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Clanok2.
Zakladné ulohy MsU

1. Mestsky Urad zabezpeduje v sulade s platnou pravnou Upravou?:
a) odborné, administrativne a organiza¢né veci MsZ a primatora, ako aj organov
zriadenych MsZ,
b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie MsZ, rady a komisii,
C) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta,
d) vykonava nariadenia, uznesenia MsZ a Mestskej rady a rozhodnutia mesta,
e) vykonava Statnu spravu a organizac¢no-technicky zabezpecuje plnenie uloh Statnej
spravy, prenesenych na mesto,
f) zabezpecCuje dalSie ukony, sluziace k plneniu uloh samospravy, suvisiace:
- s hospodarnym, efektivnym, u€innym a u€elnym nakladanim s majetkom mesta
v zmysle platnych pravnych predpisov a uzneseni MsZ,
- so zostavovanim a schvalovanim rozpoctu a zaverecného uctu mesta,
- s vykonom spravy miestnych dani a poplatkov,
- s usmernovanim ekonomickej ¢innosti v meste,
- s vystavbou, udrzbou a spravou miestnych komunikacii, verejnych priestranstiev,
cintorinov, kulturnych, Sportovych a dalSich zariadeni,
- so zabezpefovanim verejnoprospesnych sluzieb a verejnej dopravy,
- s utvaranim a chranenim zdravych podmienok a zdravého spbsobu Zivota a prace
obyvatelov mesta,
- s utvaranim podmienok pre riadne zasobovanie mesta a vykonu dozoru nad tymto
zasobovanim,
- s obstaravanim a schvalovanim uzemnoplanovacej dokumentacie a tvorbou
koncepcii rozvoja jednotlivych oblasti Zivota mesta.

Clanok 3.
Financovanie a hospodarenie

1. Financovanie a hospodarenie MsU je stiéastou rozpo&tu mesta na prislu$ny kalendarny
rok, riadi sa osobitnymi predpismi?.

2. Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuju osobitné zasady nakladania
s finanénymi prostriedkami mesta a zasady o hospodareni s majetkom mesta Kolarovo.

Il. Gast’
Postavenie volenych organov vo vztahu k MsU

Clanok 1.
Postavenie MsZ

1. MsZ vo vztahu k MsU vykonava a plni nasledovné Glohy:
a) urCuje zasady hospodarenia a nakladania s majetkom mesta a s majetkom $tatu, ktoré
mesto uZiva,

1§16 zakona SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, Statut mesta Kolarovo
2Zakon NR SR ¢&. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov
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b) rozhoduje vo veciach nakladania a hospodarenia s majetkom a finanénymi prostriedkami
v rozsahu a za podmienok stanovenych osobitnymi predpismi mesta, uvedenymi v Casti
I. €l. 3 bod 2,

c¢) schvaluje najdélezitejSie ukony tykajuce sa nadobudnutia, predaja a uzivania majetku
mesta a uZivania majetku statu a kontroluje hospodarenie s nim,

d) schvaluje rozpoCet mesta a jeho zmeny, kontroluje jeho €erpanie a schvaluje zaverecny
ucet mesta.

2. MsZ rozhoduije aj o dal$ich veciach suvisiacich s ginnostou MsU, najmé svojimi
uzneseniami uklada dalSie konkrétne ulohy realizujuce vykon samospravy mesta.

Clanok 2.
Postavenie primatora

1. Primator je najvy$Sim vykonnym a Statutarnym organom mesta, ktory:

a) schvaluje, vydava vnutorné predpisy,

b) rozhoduje o vSetkych veciach spravy mesta s vynimkou tych, ktoré su vo vyluénej
kompetencii MsZ,

¢) informuje MsZ o vydani a zmenéach organiza&ného poriadku MsU,

d) rozhoduje o zasadnych stanoviskach pre rokovania presahujuce pdsobnost mesta,

e) vykonava obecnu spravu,

f) zastupuje mesto vo vztahu k statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,

g) zvolava a vedie zasadnutia MsZ a Mestskej rady a podpisuje ich uznesenia,

h) poveruje a odvolava zastupca primatora,

i) vymenuva a odvolava prednostu MsU, riaditelov rozpo&tovych a prispevkovych
organizacii zriadenych mestom,

j) rozhoduje o personalnych a platovych nalezitostiach zamestnancov mesta a riaditelov
organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti mesta.

2. Priméatora pocas jeho nepritomnosti alebo nespésobilosti na vykon funkcie zastupuje
zastupca primatora.

3. Primator priamo riadi:

a) zastupcu primatora,

b) prednostu mestského uradu,

c) veduceho spolo¢ného skolského uradu,

d) veduceho spoloéného stavebného uradu,

e) matri¢ny urad a referat evidencie obyvatelstva

f) na€elnika mestskej policie,

g) riaditefov resp. veducich rozpoctovych, prispevkovych a preddavkovych organizacii v
zriadovatelskej pdsobnosti mesta.

4. Primator zastupuje mesto vo vztahu k statnym organom, k pravnickym a fyzickym
osobam.

5. Primator vymenuva a odvolava veducich zamestnancov MsU, ktori vykonavaju funkciu
Statutarneho organu, na zaklade vysledku vyberového konania; pri vymenovani ostatnych
veducich zamestnancov MsU je mozné opustit od podmienky vyberového konania®.

6. Primator menuje a odvolava riaditefov 5kol a Skolskych zariadeni na navrh rady Skoly
alebo sSkolského zariadenia.

2a § 5 odsek 1 Zakona €. 552/2003 Z.z. o verejnej sluzbe v plathom zneni
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7. Dal$ie kompetencie primatora upravené zakonom ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich zmien a doplnkov tym nie su dotknuté.

Clanok 3.
Postavenie zastupcu primatora

1. Primatora zastupuje zastupca primatora, ktorého do 60 dni od zloZenia sfubu primator
poveri zastupovanim spravidla na celé funkéné obdobie primatora. Zastupca primatora
mobze byt len poslanec. Primator méze poverit zastupovanim zastupcu primatora a méze
zastupcu primatora kedykolvek odvolat

2. Zastupca primatora zastupuje primatora v rozsahu uréenom primatorom v pisomnom
povereni.

3. V Case nepritomnosti alebo nespdsobilosti primatora na vykon funkcie rozhoduje zastupca
primatora vo veciach, na vykon ktorych mu bolo primatorom udelené osobitné splnomoc-
nenie, pokial to nie je v rozpore s platnou pravnou upravou.

4. Vykon funkcie zastupcu primatora nezaklada jeho pracovny pomer k mestu.

lll. ¢ast’
Organizacia MsU

Clanok 1.
Hlavné ulohy MsU

1. MsU v zaujme ob&anov mesta plni Glohy potrebné pre riadny vykon samospravy a ginnost
organov mesta. Postavenie a pdsobnost mestského uradu ur€uje §16 zakona SNR
&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a Statit mesta. MsU je
vykonnym organom MsZ a primatora mesta, ktory tvoria zamestnanci Mesta Kolarovo.
MsU zabezpeduje organizaéné a administrativne veci MsZ a primatora ako aj organov
zriadenych MsZ-om. Mestsky urad nema pravnu subjektivitu.

2. Mestsky urad najma:
a) zabezpecuje pisomnu agendu organov mesta a organov MsZ, je podatelfiou a
vypravinou pisomnosti mesta,
b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie MsZ, rady a komisii MsZ,
C) vypracovava pisomné vyhotovenie rozhodnuti mesta,
d) vykonava nariadenia, uznesenia MsZ a rozhodnutia mesta,
e) hospodari s majetkom, ktory mu bol zvereny v sulade s pravnymi predpismi,
f) pIni ulohy v oblasti Statistiky podla osobitného zédkona a vedie predpisané evidencie,
g) plni ulohy civilnej ochrany,
h) koordinuje €innost rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom
a vykonava rozbory a analyzu ich €innosti.

3. Mestsky urad taktiez:

a) zhromazduje podkladovy a pravny material pre vydavanie rozhodnuti mesta a vypracuva
pisomné rozhodnutia mesta v rozsahu a podla zak. €. 563/2009 Z. z. o sprave dani a 0
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (danovy poriadok),
zak. €.71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich predpisov, ako aj osobitnych
pravnych predpisov),

b) zabezpecuje na poZiadanie poslancom potrebné podklady a odbornt pomoc pri plneni
uloh vyplyvajucich z platnej pravnej Upravy.
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4.V ramci svojich uloh MsU vykonava a zabezpeduje &innosti k pineniu tloh samospravy,
v zmysle zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov.

5. MsU plIni ulohy pri vykone $tatnej spravy v oblastiach, ktoré boli osobitnymi predpismi
(zdkonmi) prenesené na obce.

Clanok 2.
Vnatorna struktara MsU
1. Mestsky urad tvoria zamestnanci Mesta Kolarovo v organizaénom zacleneni.
2. Vnutorna organizaciu MsU uréuje primator.
3. Na &ele MsU stoji prednosta, ktory organizuje a vedie pracu MsU.

4. Mestsky urad sa ¢leni na oddelenia, prip. referaty a osobitné Utvary podla organizacnej
Struktury (priloha €. 1).

5. O zriadeni resp. o pripadnom zruseni jednotlivych oddeleni, referatov a osobitnych
utvarov, resp. o ich zla€eni alebo roz¢leneni rozhoduje na navrh prednostu MsU primator.

6. Osobitné postavenie v ramci organizacnej Struktdry maju dale;:
a) spolo¢ny Skolsky urad,

b) spolo¢ny stavebny urad,

¢) matriCny urad a referat evidencie obyvatelstva

ktoré vykonavaju preneseny vykon statnej spravy na samospravu, resp. ulohy za ktoré
podla prislusnych zakonov priamo zodpoveda primator mesta.

Clanok 3.
Oddelenia a referaty MsU

1. MsU je zlozeny zo $iestich oddeleni, ktoré sa &lenia na referaty. Organizadna $truktura
tvori prilohu €. 1 tohto organizacného poriadku.

2. Oddelenia su zakladnymi organizacnymi jednotkami zamerané na Cinnosti, ktoré patria
odborne do jedného celku na Cele s veducim oddelenia.

3. Jednotlivé oddelenia su tvorené z referatov, ktoré zodpovedaju za svoju €innost
veducemu oddeleniu. Referat je nizSia organizana jednotka zamerana na Specializované
¢innosti v rdmci oddelenia.

4. Jednotlivé stupne riadenia su:
a) primator mesta,

b) prednosta mestského uradu,

¢) veduci oddeleni,

d) veduci referatov resp. referenti.

5. Organizacné utvary v priamej podriadenosti primatora mesta:
a) Prednosta MsU,

b) Spolo¢ny Skolsky urad,

¢) Spolo¢ny stavebny urad,

d) Matri¢ny urad, referat evidencie obyvatelstva,
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6. Organizacné utvary v priamej podriadenosti prednostu MsU:

a) Kancelaria prvého styku, krizového riadenia a archivacie

b) Referat informatiky a bezpecénosti informacnych systémov, supervizor
c¢) Upratovacky

d) Projektovy manazér

e) Poradca

f) Oddelenie socialnych veci a bytovej politiky
» Referat pre socialnu a opatrovatel'sku sluzbu
* Referat pre vykon terénnej prace v marginalizovanych skupinach

g) Oddelenie organizaéné pre MsU a kancelaria primatora
* Sekretariat

* Referat pre styk s médiami

* Vodi¢ sluzobného auta

h) Oddelenie majetkovo-pravne, mestskych sluzieb a sluzieb obéanom mesta
 Referat evidencie a spravy majetku mesta, a nakladania s majetkom mesta
+ Referat zivnostnikov, SHR a verejnych priestranstiev

* Referat evidencie budov

i) Oddelenie stavebné, rozvoja mesta a ochrany zivotného prostredia
* Referat vystavby a tzemného planovania

» Koordinacia aktivacnej innosti

» Odborny referat zivotného prostredia a odpadového hospodarstva

» Skupina udrzby majetku mesta

j) Oddelenie ekonomiky a financovania

» Referat uctovnictva a rozpoc&tového planovania
» Referat dani a poplatkov

« referentka pre registraturu

+ Referat dotacii a finanénych prevodov

* Pokladha

k) Oddelenie hospodarenia Skolstva, verejného obstaravania a personalistiky
+ Referat financovania Skolstva

+ Referat personalistiky, miezd a ochrany osobnych udajov

» Referat verejného obstaravania

7. VSeobecné Cinnosti zabezpecuju vSetky oddelenia mestského uradu, a to:

a) plnenie uzneseni MsZ a rady v ramci svojej pdsobnosti / kompetencii,

b) zabezpecenie odbornych podkladov a inych pisomnosti pre rokovanie MsZ a rady,

c) dodrziavanie platnej legislativy a internych predpisov na svojich oddeleni,
oboznamovanie sa s novymi pravnymi predpismi a informaciami v zaujme zvySovania
odbornej Urovne zamestnancov oddelenia,

d) spolupraca pri rieSeni spolo¢nych uloh, ktoré sa tykaju viacerych oddeleni,

e) priprava navrhov a zmien vSeobecne zavaznych nariadeni mesta, internych usmerneni
v oblasti svojej pésobnosti,

f) spolupracuju pri vypracovavani navrhu rozpoctu za svoj Usek, vypracovavaju a
kontroluju opatrenia na jeho plnenie,

g) vykonavanie finan€nej kontroly na prislusnom useku &innosti v zmysle zakona
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o finanénej kontrole a audite?,

h) zodpovedaju za hospodarenie s prostriedkami rozpo¢tu mesta, vyhradenymi pre dany
utvar

i) archivuju pisomnosti v svojej oblasti pdsobnosti v zmysle Registraturneho poriadku
mesta Kolarovo,

j) priprava a spracovanie materialov k zverejneniu informacii v zmysle zakona
o0 slobodnom pristupe k informaciam?,

k) zu€astfiuju sa na vybavovani staznosti, preSetruju, vybavuju alebo poskytuju suéinnost
pri preSetrovani staznosti podla zakona o staznostiach®a vybavuju peticie podla
zékona o peti¢nom prave®v rozsahu svojej pdsobnosti,

[) zabezpecluju ochranu osobnych udajov, ktoré spracuvaju, v zmysle zakona o ochrane
osobnych udajov’,

m) poskytuju sucinnost’ pri dodrziavani ustanoveni zakona o verejnom obstaravani® v ramci
svojho organiza¢ného utvaru, zodpovedaju za spracovanie podkladov pre jednotlivé
metddy verejného obstaravania.

Clanok 4.
Rozpodétové a prispevkové organizacie zriadené mestom

Rozpodtové a prispevkové organizacie mesta su pravnické osoby. Clenenie, rozsah
pravomoci a ulohy rozpoctovych a prispevkovych organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti
mesta su vymedzené v ich vnutornych predpisoch vydanych veducim organizacie.

3 Clanok 5.
DalSie vnutorné organizaéné jednotky

1. Dal$imi organizaénymi jednotkami mesta su tie organizaéné jednotky, ktoré v zmysle
zakona® hospodaria iba so zverenym preddavkom ako preddavkové organizacie mesta.

2. Preddavkové organizacie nie su pravnickymi osobami, ich prijmy a vydavky najneskér do
konca rozpoctoveho roka zuctuje rozpoctova organizacia, z ktorej rozpoctu sa preddavok
poskytuje. VySku preddavku a obdobie, na ktoré sa poskytuje, urci MsZ.

3. Clenenie, rozsah pravomoci a tlohy preddavkovych organizacii v zriadovatelskej
pbsobnosti mesta su vymedzené vo vnutornych predpisoch organizacii, z ktorych
preddavok dostanu.

3Zakon NR SR ¢&. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

4Z&kon NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov zneni
neskorSich predpisov

s Zakon NR SR €. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

6 Zakon €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov

7Zéakon NR SR ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

g Zakon NR SR ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

9zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 6.
Prednosta MsU

1. Prednosta MsU je zamestnancom mesta, ktorého menuje a odvolava primator a za svoju
¢innost’ zodpoveda primatorovi mesta.

2. Prednosta MsU riadi:

a) Poradcu

b) Kancelariu prvého styku, krizového riadenia a archivacie

¢) Referat informatiky a bezpecnosti informacénych systémov, supervizora
d) Projektového manazéra

e) Upratovacky

f) Veducich oddeleni.

3. Prednosta MsU vedie pracu Uradu, ginnost Matriéného tradu, referatu evidencie
obyvatelov, zu€astfiuje sa zasadnuti MsZ a Mestskej rady s hlasom poradnym, spolu s
primatorom podpisuje zapisnice MsZ a Mestskej rady, parafuje uznesenia MsZ a Mestskej
rady v rozsahu poverenia primatora a pini ulohy v oblasti pracovno-pravnych vztahov.

4. Prednosta MsU dalej:

a) zastupuje MsU navonok,

b) v zaujme koordinacie a zabezpe&ovania tloh MsU zvolava porady veducich oddeleni,
prip. oddeleni a referatov, ktorym uklada konkrétne ulohy a ktorych plnenie pravidelne
kontroluje,

c) dba o Udelnu organizéaciu prace oddeleni a osobitnych utvarov MsU,

d) koordinuje spolupracu organiza¢nych utvarov pri plneni uloh, riei sporné otazky,

e) sleduje vykon Statnej spravy a samospravy najma z hfadiska dodrziavania zakonnosti a
podla potreby navrhuje opatrenia na zlep3enie ich vykonu,

f) dba o materialno-technické vybavenie MsU a o odbornu pripravu zamestnancov MsU,

g) stara sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,

h) je opravneny konat vo veciach obchodnych, administrativno-pravnych, tykajucich sa
MsU, pokial nie su Statitom mesta, organizacnym poriadkom zverené primatorovi mesta,

i) uruje pracovnu napli veducich oddeleni MsU,

j) v Case jeho nepritomnosti prednostu zastupuje na zaklade poverenia poradca alebo jeden
z veducich oddeleni v rozsahu uréenom napliiou prace a plni dalSie ulohy, ktorymi ho
poveruje prednosta.

Clanok 7.
Veduci oddeleni a referatov

1. Veduci oddeleni priamo riadi pracu zamestnancov na prislusnom oddeleni, organizuje a
kontroluje €innosti na prisluSnom oddeleni a zodpoveda za pracu prislusného oddelenia.
Dodrziava ustanovenia platnych pravnych predpisov usmeriujucich zékladné povinnosti
veducich zamestnancov. Veduci oddelenia za svoju ginnost zodpoveda prednostovi MsU.

2. Veduci oddeleni pri vykone svojej funkcie najma:

a) riadi pracu zamestnancov svojho oddelenia,

b) vykonava kontrolu a hodnotenie pracovnych vykonov v ramci svojho oddelenia,

c) vykonava odborné konzultacie suvisiace s €innostami oddelenia,

d) predklada navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni mesta a internych normativnych
aktov tykajucich sa pracovnej €innosti oddelenia,
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e) za svoju rozpoctovu kapitolu spolupracuje pri priprave navrhu rozpoctu mesta, jeho
zmien a sleduje plnenie rozpodctu, pricom dba na hospodarne a efektivne vyuZitie
rozpoctovych prostriedkov a zabezpecuje kontrolu v zmysle zakona o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite v zneni neskorsich predpisov,

f) v riadenej oblasti zabezpeduje odborné stanoviska v ramci MsU ako i navonok,

g) v medziach riadenej oblasti poskytuje sucinnost pri preSetrovani priestupkov a staznosti,

h) zabezpecuje v ramci svojej pbésobnosti a pravomoci spolupracu s organmi Statnej spravy
a s organizaciami v zakladatel'skej a zriadovatelskej pésobnosti mesta a s tretimi
pravnickymi osobami,

i) pIni dalSie ulohy podla rozhodnutia primatora a pokynov prednostu v ramci pracovnej
Cinnosti oddelenia.

3. Veduci oddelenia, veduci referatu riadi a zodpoveda za riadenu ¢innost organizacnej
zlozky.

4. Veduci oddelenia a referatu (dalej ako ,veduci zamestnanec®) dalej zabezpeduje najma
tieto ulohy:

a) zodpoveda za v&asné, spravne a komplexné rieenia a realizaciu tuloh MsU patriacich
do pbésobnosti oddelenia,

b) zodpoveda za dodrziavanie platnych pravnych predpisov vztahujiucich sa na odborom
zabezpecené cinnosti a za plnenie napravnych opatreni,

¢) zodpoveda za ucelné hospodarenie a vyuZivanie rozpoc¢tovych prostriedkov,

d) dba na koordinovany postup pri plneni zverenych uloh na svojom useku v spolupraci
s dal§imi organizaénymi odbormi MsU,

e) navrhuje prednostovi opatrenia na zlepSenie prace oddelenia na zaklade vlastnej
riadiacej a kontrolnej ¢innosti,

f) zodpoveda za v€asné, odborné a kvalitné spracovanie pisomnych materialov,

g) zuCastriuje sa zasadnuti MsR, MsZ,

h) spolupracuje s komisiami zriadenymi pri MsZ,

i) spolupracuje s veducimi ostatnych organiza¢nych utvarov,

j) sleduje a eviduje pravne normy, podla nich doplfiuje povinnosti ukladané zakonmi
mestu, ktoré podfa charakteru patria do naplne nim riadeného organizacného utvaru

k) informuje zamestnancov o dblezitych skuto€nostiach nevyhnutnych pre ich €innost,

[) dba o bezpeénost a ochranu zdravia pri praci,

m) je opravneny davat prislusnému zamestnancovi pokyny na vykonavanie prace suvisiace
vykonom prac vo verejnom zaujme,

n) urCuje prislusnym zamestnancom oddelenia, referatu, utvaru, preddavkovych organizacii
opis pracovnych &innosti - pracovnu napln,

0) pini ulohy podfa pokynov prednostu.

5. Veducich zamestnancov MsU v pripade nepritomnosti zastupuje nim pisomne povereny
zastupca v rozsahu vymedzenej pdsobnosti.

Clanok 8.
Zamestnanci mesta

1. Kazdy zamestnanec mesta na MsU ma len jedného bezprostredne nadriadeného, od
ktorého dostava ulohy a pokyny na vykonavanie uloh a ktorému zodpoveda za ich pinenie.

2. Na zamestnancov sa vztahuju ustanovenia zakona &. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme a zakona €. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov a zakona C.
311/2001 Z.z. zakonnika prace. Prava a povinnosti zamestnancov su dalej upravené v
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pracovnej zmluve, v kolektivnej zmluve, v organizacnom poriadku, v pracovnom poriadku
v pravnych predpisoch o bezpecénosti a ochrany zdravia pri praci a v dalSich vnutro
organizaénych predpisoch, v prikazoch a pokynoch primatora a prednostu.

IV. éast’
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

1 Veduci zamestnanci MsU su povinni zabezpegit oboznamenie véetkych podriadenych
zamestnancov s tymto organizacnym poriadkom neodkladne po nadobudnuti jeho
ucinnosti a u zamestnancov, ktori nastupuju do zamestnania najneskor pri nastupe do
zamestnania a zaroven vyzadovat jeho dodrziavanie.

2 Organizacny poriadok MsQ je k dispozicii zamestnancom u veducich oddeleni,
v kancelarii prednostu MsU a u primatora mesta, ktori su povinni umoznit do neho
nahliadnut.

3. Neoddelitefnou sucastou tohto organizaéného poriadku je priloha €. 1, v ktorej je uvedena

schéma organiza¢ného ¢lenenia MsU a $irSie vztahy k organizaciam v zriadovatel'skej
pdsobnosti mesta.

4. Zruéuje sa Organizaény poriadok MsU Kolarovo zo diia 1. decembra 2021.

5. Tento Organizaény poriadok MsU nadobuda tginnost diiom 1. aprila 2023

V Kolarove, dria 31.3.2023

Ing. Béla Halasz
primator

10 zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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